
Marken inszenieren. 

Menschen faszinieren. 
 

 
MIKS GmbH ist eine Agentur für Brand Space Design. An der Schnittstelle 

zwischen Architektur und Marketing inszenieren wir Marken so im Raum, 

dass am Ende Begeisterung entsteht. Ob Messestand, Shop oder Marken- 

tempel – wir geben Marken eine einzigartige Bühne. 

 

Buchhaltungsassistenz  (m/w) 

in Teilzeit (ca. 20 Std./Woche) 

Für unsere Buchhaltung suchen wir ab 1.10.2015 eine Elternzeitvertretung 

mit Schwerpunkt Rechnungswesen. Sie erstellen vorrangig Reisekostenabrech- 

nungen über eine Software und übergeben die entsprechenden Buchungen 

digital an unsere Finanzbuchhaltungssoftware und unsere Projektdatenbank. 

Analog verfahren Sie für die eingehenden Abrechnungen der Kreditkarten 

unserer Mitarbeiter. Außerdem lösen Sie software-basiert Zahlungen aus 

und bearbeiten in geringem Umfang das Mahnwesen. 

 
– Sie sind für diese oben genannten Tätigkeiten über eine entsprechende 

kaufmännische Ausbildung qualifiziert. 

– Sie bringen für die eigenverantwortliche Ausübung dieser Aufgaben 

mehrjährige Berufserfahrung mit. 

– Sie sind mit der Software Lexware reisekosten pro und den Anforderungen 

einer Inhouse-Finanzbuchhaltung vertraut. Der versierte Umgang mit 

MS-Office, insbesondere Word und Excel, ist für Sie selbstverständlich. 

– Sie haben Freude an Kommunikation und sind bereit, sich einem dynami- 

schen und sehr breit aufgestellten Kollegenkreis zu stellen. 

 
MIKS bietet einen attraktiven Arbeitsplatz in Hamburg-Eppendorf und ein 

Arbeitsklima, das von flachen Hierarchien in einer partnerschaftlichen und 

kommunikativen Unternehmenskultur geprägt ist. Sabine Klein, Financial 

Administration, freut sich auf eine aussagekräftige Bewerbung mit einem 

persönlichen Profil, das bisherige Berufserfahrungen und persönliche 

Stärken dokumentiert. Wir bitten um Zusendung Ihrer Unterlagen inkl. 

Gehaltsvorstellung per Email an sabine.klein@miks.co 

 
Für Rückfragen stehen wir Ihnen unter Tel. 040 357 584 44 zur Verfügung. 

 

 

 

MIKS GmbH 
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